ORGANIZACNI RAD

Obecniho aradu Hrabétice

¢linek L.

Organiza¢ni fad Obecniho ufadu Hrabétice stanovuje zasady ¢innosti Gradu, délbu prace mezi
jeho organy, jejich vzajemné vztahy k organizacim a za¥{zenim, ktera zaklada nebo ziizuje
OBEC HRABETICE.

Organiza¢ni ¥ad OU a jeho zmény schvaluje Obecni zastupitelstvo Obce Hrabétice.

¢lanek I1.

Postaveni a plisobnost obecniho ufadu upravuje zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdgjsich novel, dile jen " zdkon " a v oblasti ptisobnosti a kompetence té zvlstni zakony.

¢linek I11.

Obecni tfad Hrabétice plni v samostatné piisobnosti tukoly, které mu ulozilo obecni
zastupitelstvo a zabezpecuje plnéni jejich usneseni. Spolupracuje s vybory, které si jako sviij
poradni a kontrolni organ obec ziidila.

Ve vécech samostatné plisobnosti je obecni ufad podiizen obecnimu zastupitelstvu a
starostovi obce. Vztahy Obecniho tfadu Hrabétice k obecnimu zastupitelstvu Jjsou upraveny
Zakonem o obcich.

VSechny listiny, které jsou vyhotoveny obecnim ufadem a tykaji se otdzek samostatné
pusobnosti obce, se v zdhlavi oznacuji OBEC HRABETICE.



¢lanek IV.

Pfenesena pisobnost:
a/ vécna

V pienesené plisobnosti vykonava Obecni Gfad Hrabétice statni spravu v rozsahu stanoveném
Zakonem o obcich, zvlastnimi zakony a v rozsahu preneseném Okresnim tfadem Znojmo.

b/ izemni

Uzemni pusobnost Obecniho ufadu Hrabétice je dana rozhodnutim Okresniho tfadu ve
Znojmeé,.

Obecni Gfad Hrabétice je ve vécech pienesené piisobnosti podiizen Okresnimu tiadu ve
Znojmé, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak. Vztahy Obecniho tiadu Hrabé&tice a Okresniho
Ufadu ve Znojmé v prenesené plisobnosti vychazeji ze Zakona o obcich a Zakona &. 147/2000
Sb., o Okresnich tiadech.

Vsechna pisemna opatfeni starosty, organu obce a viech zaméstnancii obecniho ufadu v
otazkach prenesené piisobnosti se v zéhlavi oznacuji OBECNI URAD HRABETICE.

¢lanek V.

Pfi Obecnim tfadé Hrabétice neni zaloZena odborova organizace. Vztahy mezi zaméstnanci
se fidi pfislusnymi ustanovenimi Zakoniku prace.

¢lanek VI.

Obecni zastupitelstvo stanovuje pracovniky obecniho ufadu na zaklade navrhu starosty a to
v nasledujicim poctu:

Administrativni pracovnici: max 2

Manudlni pracovnici: max 5

Vefiejné prospésni pracovnici: max 5

¢lanek VII.

V piipadé nutné koordinace ¢innosti nebo stanovisek pracovnikii obecniho Gfadu a vybori je
koordindtorem starosta nebo jim povéteny zastupce.



¢linek VIII.

ReSeni sporii pii zabezpe€ovini pracovnich kol
Spory vznikajici mezi pracovniky pii zabezpe&ovani pracovnich ukold fesi starosta piedevsim

vzdjemnou dohodou. Nedojde-li k dohodg, fesi spor obecni zastupitelstvo. Spory mezi
organizaci a zaméstnanci o néroky z pracovniho poméru projednavaji a rozhoduji soudy.

¢lanek IX.

Zastupovani zaméstnanci

V dob¢€ nepiitomnosti pracovnika obecniho Gfadu uréi starosta rozsah jeho zastupovani tak
aby byl zachovan b&Zny chod pii vytizovani zalezitosti ob&an.

>

¢lanek X.

Preddvani a pFebirani funkce

O predavani funkce se provede pisemny zéapis. Predavani funkce se déje na zéklade
piedavactho protokolu, ktery podepise predavajici, piejimajici a jejich nadfizeny.

Pii peddvani funkce je pfedavajici povinen komplexng informovat piejimajiciho o pribéhu a
stavu véci a praci vztahujicich se k preddvanym &innostem, piipadné je uvést do predavaciho
protokolu.

Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zarovent mimotadna
inventarizace.

¢lanek XI.

Soustava Fidicich akti Obecniho i¥adu Hrabétice
Pro uplatnéni jednotného systému fizeni na OU Hrabétice Jsou vydavény tyto Fidici akty:

a/ Normativni Fidici akty

- organiza¢ni t4d OU Hrabétice
- ostatni fady OU Hrabétice
- usneseni OZ

b/ Individudlni Fidici akty

- piikazy starosty obce
- rozhodnuti starosty obce



¢lanek XII.

Kontrolni ¢innost
Povinnosti kazdého pracovnika obecniho tifadu je vykonavat vlastni kontrolni ¢innost v

rozsahu vymezené piisobnosti. Zpiisob a rozsah provadéni kontrolni &innosti vymezuji
pracovni naplné zaméstnanci.

¢lanek XIII.

Priava, povinnosti a odpovédnost pracovniki Obecniho aiadu Hrabétice

Zakladni prava a povinnosti pracovnikt Obecniho tfadu Hrabétice vyplyvaji ptedev§im z §

73 Zakoniku prace, tohoto organizaéniho fadu. Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:

- svédomité vykonévat veskeré prace, které vyplyvaji z jeho funkce a pracovniho zatazeni

- spolupracovat pfi plnéni kold s ostatnimi zaméstnanci a s vybory, které ziidilo obecni
zastupitelstvo

- dopliiovat si odbornou kvalifikaci

- plnit pokyny starosty a svych nadtizenych, vydané v souladu s pravnimi piedpisy

- plné€ vyuzivat pracovni dobu

- dodrZovat predpisy o bezpe¢nosti prace a protipoZarni ochrany.

¢lanek XIV.

Postaveni organi Obce Hrabétice

a/ nejvyssim organem obce Hrabétice je obecni zastupitelstvo
b / obecni zastupitelstvo voli ze svych fad starostu a mistostarostu
¢ / jako své iniciativni, poradni a kontrolni organy obce ziizuje obecni zastupitelstvo vybory

¢lanek XV.

Starosta obce

- Je statutdrni zastupce obce Hrabétice a stoji v ele obecniho ufadu Hrabgtice

- zastupuje obec navenek a ma pravo uzivat zavésného znaku se statnim znakem Ceské
republiky

- ze své ¢innosti je odpovédny obecnimu zastupitelstvu

- svolava a fidi schiize zasedén{ obecniho zastupitelstva

- je pfimo nadfizen zaméstnanciim obecniho tfadu

- podepisuje spoleéné se svym zastupcem obecné zavazné vyhlasky a usneseni obecniho
zastupitelstva

- je povinen svolat zasedani obecniho zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnd, pozada-li o to



alespon jedna tietina ¢lenti OZ, vedouci Okresniho ufadu ve Znojmé nebo hejtman kraje

- Jestlize pii zahajeni jednéni OZ neni p¥itomna nadpolovi¢ni vétsina viech ¢lent OZ, ukonéi
zasedani a do 15 dnt svol4 jeho nahradni zasedani

- informuje ob¢any obce o misté, dob& a navrzeném programu piipravovaného zasedani OZ
na urednich deskach

- setrvava ve své funkei i po ukon&eni volebniho obdobi az do zvoleni nového starosty

¢lanek XVI.

Mistostarosta obce

- pni ukoly starosty a obecniho zastupitelstva

- sleduje, koordinuje ¢innost vybort obecniho zastupitelstva

-dbé o koncepéni rozvoj vybori OZ,

- kontroluje plnéni usneseni OZ v ramci své pusobnosti

- zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a podepisuje dokumenty v souladu s usnesenim
oz

- kontroluje a iniciativng podle potteby navrhuje OZ opatieni k zabezpec¢eni ukold ve své
pusobnosti

¢linek XVII.

Pracovnici obecniho ufadu plni tkoly v rozsahu uzavienych pracovnich smluv.

¢linek XVIII.

Vybory

Obecni zastupitelstvo v Hrabéticich ziidilo jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Vybory jsou poradnimi organy OZ a tizce spolupracuji s obecnim uradem.

Vybory

- predkladaji OZ sva stanoviska a naméty

- usnasi se vétsinou hlast svych ¢lend

- Jsou ze své ¢innosti odpovédné OZ

- v ¢ele komise stoji predseda

- pfedseda i ¢lenové vyboru jsou jmenovani a odvolavéani OZ

- zamestnanci obecniho tfadu jsou povinni poméhat vyboriim v jejich Cinnosti
- seznam vybort, které obecni zastupitelstvo zfidilo:



Finan¢ni vybor
Kontrolni vybor
Kulturni vybor

¢lanek XIX.

Organizacni fad Obecniho urad Hrabétice schvalilo obecni zastupitelstvo dne 13.12.2022
usnesenim ¢. 185/77./2022.

Tento organizac¢ni fad nabyva G¢innosti dne 1.1.2023.
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starosta obce
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