Obecni urfad Hrabétice

vyhlasuje, dle zdkona ¢ 312/2002 Sb., v platném znéni

Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
UCETNi OBCE

MISTO VYKONU PRACE: Kostelni 230, 671 68 Hrabétice

Charakteristika vvkonavané prace:

Vedeni ucetnictvi obce (a€etni, personalni a mzdova agenda)
Vedeni a Gctovani pokladny

Sledovani a evidovani pohybu finanénich operaci a stavu finan¢nich prostredki na bankovnich
uctech a kontrola bankovnich zistatki a hotovosti

Provadéni platebniho a zuétovaciho styku s bankou

Tvorba a sprava rozpoctu a financovani

Prijmové agendy

Evidence a uctovani ptijatych a vydanych faktur

Vedeni samostatné ucetni evidence pti Cerpani dotaci
Zpracovani statistickych vykazi a piehledi

Dal$i administrativni prace na Obecnim ufadu

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru wrednika stanovené § 4 zakona &. 312/2002 Sb.. jsou:

v
v
v

Stétn{ obganstvi CR
Veék minimalné 18 let, svépravnost
Zpusobilost k pravnim tikontim a trestni bezithonnost

Pozadavky:

v

LRSS

Stedni vzdélani s maturitni zkou$kou ekonomického sméru nebo odborné zaméieni, nebo
vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru, nebo obdobného zaméfeni

Praxe je vyhodou, neni podminkou

Dobra znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook)

Samostatnost, casova flexibilita, ochota dale se vzdélavat

Znalost podvojného ucetnictvi, G¢etnictvi obci

Znalost pravnich predpist na Giseku mzdové a persondlni agendy

Znalost zékona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni

Znalost zakona €. 563/1991 Sb. o Géetnictvi, v platném znéni

Znalost zakona ¢. 250/2000 Sb. o rozpo¢tovych pravidlech tzemnich samospravnych celkd,
v platném znéni

Vyhodou je:

Znalost informaéniho systému pro statni spravu, samospravu od spole¢nosti ALIS
Ridi¢ské opravnéni skupiny B



Platové podminky:

v" Platova tfida 9 dle nafizeni vlady ¢. 300/2019 Sb.
Nabizime:

v 5 tydni dovolené
v Osobni ohodnoceni (dle vykonu prace)

Nalezitosti prihlasky:

e Nazev vybérového fizeni

e Jméno, pfijmeni, titul uchazece

e Datum a misto narozeni uchazece
e  Statni ptislusnost uchazece

e  Misto trvalého pobytu uchazece
e E-mail a telefonicky kontakt

e Datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

e  Strukturovany zivotopis

e Vypis z evidence rejstiiku trestl ne starSi nez 3 mésice

e Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Podepsané prohlaseni v tomto smyslu: ,, Poskytnutim svych osobnich idaji v rozsahu podkladi pro
piihlasku do vybérového fizeni davam, ve smyslu zakona &. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich adaji,
souhlas k jejich zpracovani . Tiskacim pismem jméno, pfijmeni, datum a vlastnorucni podpis.

Predpokladany termin nastup:

v Ptiblizné od 1.12.2020 (dle domluvy), pracovni pomér na dobu neurcitou
v 40 hodin tydné
v ZkuSeni doba 3 mésice

Pisemné prihlasky s pfislusnymi doklady je nutné predlozit (poStou, nebo osobn¢)

nejpozdéji do 7.10.2020

na adresu: Obecni urad Hrabétice, Kostelni 230, 671 68 Hrabétice

Obalku oznadte nazvem ,,Vybérové rizeni UCETNI — neotvirat®.

Kontaktni osoba: FrantiSek Treger, starosta obce

Tel.: 515229 404, 602 854 999
E-mail: podatelna@hrabetice.eu

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu. T
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FrantiSek’ Treger, starosta obce



